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Einfluhrung

Wir freuen uns Uber lhr Interesse an der Tatigkeit als berufliche*r Betreuer*in. Diese In-
formationsbroschiire bietet Innen einen Uberblick fiir den Einstieg in ein sinnstiftendes
und abwechslungsreiches Berufsfeld, das zugleich auch rechtlich komplex und heraus-
fordernd sein kann.

Sie finden hier wichtige Informationen zu den Aufgaben als berufliche*r Betreuer*in, zu
den Voraussetzungen der Registrierung und dem Ablauf des Verfahrens.

Sollten Ihre Vorstellungen zu den beschriebenen Voraussetzungen des Berufsbildes pas-
sen, senden Sie uns bitte eine E-Mail mit den folgenden Angaben:

Betreff: Interesse an der Tatigkeit als berufliche*r Betreuer*in

E-Mail: betreuungsstelle.regq@muenchen.de

Namen, Anschrift, Geburtsdatum, Telefonnummer und Erreichbarkeitszeiten, Qualifikatio-
nen, derzeitige Beschaftigung, kurze Beschreibung lhrer Motivation

Wir melden uns bei Ihnen und vereinbaren einen Termin fur eine umfassende Telefonbe-
ratung. Bei diesem Gesprach werden |lhre Daten erhoben und gespeichert
(Artikel 13, 14 Datenschutz-Grundverordnung (DSGVO)).

Die Aufgaben beruflicher Betreuer*innen

Als berufliche Betreuer*innen unterstutzen Sie Menschen, die aufgrund einer Krankheit
oder Behinderung ihre Angelegenheiten ganz oder teilweise nicht selbst regeln kbnnen
(§ 1814 Burgerliches Gesetzbuch (BGB)).

Ihr Fokus liegt dabei auf der unterstitzenden Entscheidungsfindung in rechtlichen Ange-
legenheiten. Sie handeln immer im Interesse der betreuten Person.

Kernaufgaben

Sie

e vertreten die Interessen der betreuten Person bei Behérden, Gerichten und
Versicherungen.

e schiitzen und verwalten das Vermogen, zahlen Rechnungen und fihren Konten.

¢ entscheiden uber medizinische Behandlungen,
organisieren_Pflegemalinahmen und regeln, falls dies erforderlich ist, die
Unterbringung in einer Klinik oder freiheitsentziehende MalRnahmen bei
erheblicher Gefahr fur die Gesundheit.

Anforderungen

Um die betreuten Personen bestmadglich zu unterstutzen,

e verflgen Sie lUber umfassende Fachkenntnisse im Betreuungsrecht, in der
Personensorge, Vermogenssorge sowie im Sozial- und Zivilrecht.

e haben Sie psychologisches und medizinisches Wissen und Kenntnisse in der
Gesprachsfuhrung und in Deeskalationstechniken.

e organisieren Sie lhre Arbeit selbststandig, beispielsweise erstellen Sie
Jahresberichte, Vermogensverzeichnisse und bei Bedarf die Rechnungslegungen
fur das Betreuungsgericht.
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Netzwerkarbeit

Berufliche Betreuer*innen arbeiten aktiv in Netzwerken, um die Rechte der betreuten
Person wirksam durchzusetzen.

Einstieg und Praxis

Wer den Beruf kennenlernen mdchte,
e kann eine ehrenamtliche Betreuung Ubernehmen, beispielsweise bei einem
Betreuungsverein. Wenden Sie sich bitte direkt dorthin.
e kann bei einem oder einer beruflichen Betreuer*in hospitieren.
Eine entsprechende Liste erfragen Sie bei der Betreuungsstelle.

Vergutung
e Die Vergutung erfolgt nach Fallpauschalen gemal dem Gesetz Uber die

Vergutung von Vormundern und Betreuer*innen (VBVG).
e Das Durchschnittseinkommen betragt monatlich 4.705 € brutto

Berufe in der Sozialarbeit & Sozialpddagogik - hoch komplexe Tatigkeiten

Entgelt fiir den Beruf: Rechtliche/r Betreuer/in

Anforderungsniveau: ml Experte

4.705 €

4.036 € 5.409 €

© Statistik der Bundesagentur fiir Arbeit

Abbildung 1, Quelle: web.arbeitsagentur.de/entgeltatlas/beruf/59085

e Die monatlichen Fallpauschalen richten sich nach dem Berufsabschluss der
Betreuerin oder des Betreuers, dem Vermogensstatus des Betreuten und der
Betreuungsdauer.

e Die Vergltung wird vierteljahrlich bei dem oder der zustandigen Rechtspfleger*in
des Betreuungsgerichts beantragt.



e Fur ein existenzsicherndes Einkommen in Vollzeit sollten etwa 50 bis 60 rechtliche
Betreuungen gefuhrt werden.

e Aufwendungen und Ausgaben flur die Betreuungsfuhrung (Telefongebuhren,
Fahrtkosten, Porto), sowie Betriebsausgaben (Miete, Energiekosten, Buromaterial,
Fortbildungen, Beitrage zu Berufsverbanden, Beitrage zur Unfall-, Renten-,
Kranken- und Pflegeversicherung) finanzieren Sie selbst.

Voraussetzungen fur eine Registrierung

Die Voraussetzungen fur die Registrierung sind in dem Betreuungsorganisationsgesetz
(BtOG) geregelt.

FUr die Registrierung ist die Stammbehdrde zustandig, in deren Zustandigkeitsbereich
die berufliche Betreuerin, der berufliche Betreuer ihren beziehungsweise seinen Ge-
schaftssitz hat oder errichten will. Die Betreuungsstelle der Landeshauptstadt Minchen
ist fur Ihren Antrag als Stammbehdrde 6rtlich zustandig, wenn sich lhr zukunftiger Ge-
schaftssitz in Munchen befindet (§ 2 Absatz 4 des Betreuungsorganisationsgesetzes
(BtOG)).

Personliche Eignung und Zuverlassigkeit
Bitte bringen Sie mit Ihrem Antrag auf Registrierung folgende Unterlagen bei
(§ 24 Betreuungsorganisationsgesetz (BtOG)):
e ein behdrdliches Fuhrungszeugnis, das nicht alter als drei Monate ist
(§ 30 Absatz 5 des Bundeszentralregistergesetzes (BZRG)),
e eine Auskunft aus dem Schuldnerverzeichnis, die nicht alter als drei Monate ist
(§ 882b der Zivilprozessordnung (ZPO)),
e eine Erklarung, ob ein Insolvenz-, Ermittlungs- oder Strafverfahren anhangig ist,
e eine Erklarung, ob in den letzten drei Jahren vor Antragstellung eine Registrierung
als Berufsbetreuer*in versagt, zurickgenommen oder widerrufen wurde, und
e geeignete Nachweise uUber den Erwerb der erforderlichen Sachkunde
(§ 23 Absatz 1 Nummer 2 und 3 des Betreuungsorganisationsgesetzes (BtOG)).

Die entsprechenden Formulare finden Sie auf unserer Webseite.

Zur Feststellung Ihrer personlichen Eignung fihren Mitarbeiter*innen der Betreuungs-
stelle mit Ihnen ein personliches Gesprach, wenn sich |hr zuklnftiger Geschaftssitz in
Munchen befindet.

Ausreichende Sachkunde

Bitte informieren Sie sich inhaltlich Gber die erforderlichen elf Sachkundemodule,
die auf unserem Antragsformular zur Anerkennung anderweitiger Nachweise geman
§ 7 der Betreuerregistrierungsverordnung (BtRegV) nach Inhalt und Umfang aufge-
listet sind. Diese Module missen Sie grundsatzlich bei einem zertifizierten Anbieter
absolvieren.

Eine bundesweite Liste flr Anbieter dieser Module finden Sie auf unserer Webseite.

Antrag auf Uberpriifung anderweitiger Nachweise gemiR § 7 Absatz 4
Betreuerregistrierungsverordnung (BtRegV)

Haben Sie konkrete berufliche Erfahrungen in einzelnen Modulen, kénnen Sie bei
Vorlage entsprechender schriftlicher Nachweise eine Einzelprifung bereits vorhan-
dener Sachkunde beantragen. Die Stammbehdérde entscheidet dann bereits vor


https://stadt.muenchen.de/infos/berufliche-betreuung.html

dem Registrierungsverfahren durch gesonderten Bescheid, welche vorgelegten Un-
terlagen als anderweitige Nachweise anerkannt werden kdnnen.

Privilegierte Berufsgruppen aufgrund bereits vorhandener Sachkunde

Bei Volljurist*innen mit Befahigung zum Richteramt sowie Sozialpadagogen*in-
nen/Sozialarbeiter*innen/Absolvent*innen des Studiengangs Soziale Arbeit mit Dip-
lom,- oder

Bachelorabschluss wird eine ausreichende Sachkunde gesetzlich vermutet, so dass
keine weiteren Sachkundemodule nachgewiesen werden mussen.

Nachweis uber eine ausreichende Haftpflichtversicherung

Sie mussen eine spezielle Berufshaftpflichtversicherung zur Abdeckung etwaiger Vermo-
gensschaden § 10 Betreuerregistrierungsverordnung (BtRegV) vorweisen. Die jahrliche
Mindestversicherungssumme betragt 250.000 € pro Versicherungsfall und eine Million €
fur alle Versicherungsfalle eines Versicherungsjahres. Der Nachweis muss die Bestim-
mung enthalten, dass die Versicherung der Stammbehdrde samtliche Anderungen im
Versicherungsvertrag mitteilt.

Kosten der Registrierung

Die Registrierungsgebuhr betragt gemal § 24 Absatz 5 Betreuungsorganisationsgeset-
zes (BtOG) einmalig 200 €. Sie wird nach Erlass des Registrierungsbescheids gesondert
erhoben.

Antrag auf Registrierung

Bitte stellen Sie lhren Antrag auf Registrierung bei der flr Sie zustandigen
Stammbehdrde. Flgen Sie dem Antrag alle erforderlichen Unterlagen bei (§ 24 Absatz 1
Betreuungsorganisationsgesetz (BtOG)).

Die nachfolgenden Formulare und Informationen finden Sie auf unserer Webseite.

e Ablaufschema flr den Antrag auf Registrierung

e Anlage 1 — Erklarung Uber den zeitlichen Gesamtumfang und die Organisations-
struktur der geplanten beruflichen Betreuertatigkeit (§ 11 Betreuerregistrierungs-
verordnung (BtRegV)).

e Anlage 2 — Erklarung, ob ein Insolvenz-, Ermittlungs- oder Strafverfahren anhan-
gig ist

e Erklarung, ob in den letzten Jahren vor Antragstellung eine Registrierung als be-
rufliche*r Betreuer®in versagt, zurickgenommen oder widerrufen wurde

e Beantragung eines behdrdlichen Flihrungszeugnisses (§ 30 Absatz 5 Bundeszent-
ralregister (BZRG)).

e Anleitung fur die Erzeugung einer Auskunft aus dem Schuldnerverzeichnis § 882b
der Zivilprozessordnung (ZPO)).

e Auflistung der elf Sachkundemodule

o zertifizierte Anbieter der Sachkundemodule

e Antrag auf Anerkennung anderweitiger Nachweise ( § 7 Betreuerregistrierungsver-
ordnung (BtRegV))

e Flyer der Betreuungsvereine
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Sie konnen uns lhren Antrag auf Registrierung nebst Anlagen ausschliel3lich als Einzel-
dokumente im PDF Format per E-Mail an betreuungsstelle.reg@muenchen.de oder
per Post an folgende Adresse senden:

Landeshauptstadt Minchen
Sozialreferat

Betreuungsstelle, Registrierung
Mathildenstrale 3a

80336 Minchen

Haufig gestellte Fragen

Wie lange dauert das Registrierungsverfahren?

Die Betreuungsbehorde entscheidet Uber lhren Antrag binnen drei Monaten ab Eingang
der vollstandigen Unterlagen. Die Bearbeitungszeit kann unter besonderen Umstanden
einmalig verlangert werden.

Muss ich das Registrierungsverfahren erneut durchlaufen, wenn meine Stammbe-
hérde wechselt, weil ich umziehe?

Nein, die Registrierung und die Einstufung in die Vergutungstabelle gilt bundesweit. Sie
mussen den Umzug aber bei der neuen Stammbehdrde melden und werden dann kosten-
frei und ohne weitere Prifung mit lnrem neuen Geschaftssitz registriert.

Ich fiihre seit mehreren Jahren ehrenamtliche Betreuungen und méchte mich als
berufliche*r Betreuter*in registrieren lassen? Welche Regelungen gelten fiir mich?
Es gelten die Regelungen fur berufliche Betreuer*innen, die ab 1. Januar 2023 erstmals
eine berufliche Betreuung Ubernehmen.

Gibt es Ausschlussgriinde fiir die Registrierung?
Ja, beispielsweise:
e Berufsverbot (§ 70 Strafgesetzbuch (StGB))
vorlaufiges Berufsverbot (§ 132a Strafprozessordnung (StPO))
rechtskraftige Verurteilungen innerhalb der vergangenen drei Jahre
ungeordnete Vermogensverhaltnisse
Widerruf oder Ricknahme einer Registrierung innerhalb der vergangenen drei
Jahre

Wie ist die Mitteilung der Registrierung an das Betreuungsgericht geregelt?
Gerichte und Betreuungsbehoérden dirfen bei der Stammbehdrde anfragen, ob ein*e be-
rufliche Betreuer*in registriert ist. Die Stammbehdrde darf dies gemal § 26 Absatz 2 und
3 Betreuungsorganisationsgesetz (BtOG) auch Ubermitteln, jedoch nicht ohne Aufforde-
rung.

Die Behorde hat dem Gericht mit ihrem Betreuer*innenvorschlag mitzuteilen, dass es
sich um registrierte berufliche Betreuer*innen handelt. (§ 12 Betreuungsorganisationsge-
setz (BtOQG)).
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Wo kann ich Beratung zur Existenzgriindung und zur Ausstellung von Tragféhig-
keitsbescheinigungen bekommen?

Die Prufung von Businessplanen und Geschaftsideen erfolgt im Rahmen einer
Existenzgrundungsberatung, die das Institut fur Innovation und Praxistransfer (ipb) in der
Betreuung als Tochtergesellschaft des Bundesverbandes der Berufsbetreuer*innen (BdB)
durchflhrt.

Die Teilnahme an der Existenzgrindungsberatung ist zwingend erforderlich, um eine
Tragfahigkeitsbescheinigung vom BdB zu erhalten. Fur weitere Informationen kdnnen Sie
sich an den Berufsverband der Berufsbetreuer*innen wenden.

Wie ist der Ablauf im Betreuungsverfahren und wie werde ich fiir die Aufnahme von
Betreuungen angefragt?

Im folgenden Schema wird Ihnen der Ablauf eines Betreuungsverfahrens erklart.

Sie werden von den Mitarbeiter*innen der Betreuungsbehdrde fur jeden einzelnen Be-
treuungsfall angefragt.

Verfahrensablauf: Einrichtung einer Betreuung

Betreuungsbeharde
erstellt Sozialbericht iGber Lebens-

Anregung einer Betreuung
z.B. durch Angehdrige, Behdrden

oder die Person selbst situation und evtl. Betreuungsbedarf,

schlagt ggf. Betreuer*in vor

Betreuungsgericht / Richter*in
hért Person an,
beauftragt weitere Akteur*innen

Eilentscheidung/ Schriftlicher Beschluss V?f:ﬁ:fr‘;:z'l:;l:ﬁign

einstweilige Anordnung tiber Einrichtung der Betreuung, priiit Einhaltung alles

Verfahrensvorschriften,
vertritt Person im Gerichtsverfahren

nur in akuten Notlagen, Dauer, Aufgabenbereiche
Gutachten etc. werden nachgeholt und Betreuer*in

Abbildung 2, Quelle: Ratgeber fiir Berufsanfinger*innen. Rechtliche Betreuung — ein Beruf fiir
mich? Herausge-ber: BdB Bundesverband der Berufsbetreuer*innen, Juli 2025, Seite 5.

Sind berufliche Betreuer*innen fiir alle Aufgabenbereiche zustédndig?

Eine rechtliche Betreuung wird stets nur fur einen oder mehrere Aufgabenbereiche vom
Betreuungsgericht angeordnet, wenn und soweit dessen rechtliche Wahrnehmung durch
eine*n Betreuer*in erforderlich ist. Als berufliche*r Betreuer*in dirfen Sie auch nur in den
vom Gericht benannten Aufgabenbereichen rechtliche Interessen fir Ihre Betreuten
wahrnehmen.

Von der Vertretungsmacht soll nur Gebrauch gemacht werden, wenn es unbedingt erfor-
derlich ist. MaRRgeblich sind immer der Wille und die Winsche der Betreuten.
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Im Folgenden sind Beispiele fur die moglichen Aufgabenbereiche aufgefuhrt:

Gesundheit
e arztliche Behandlung sicherstellen
e Rehabilitationsmalinahmen einleiten
e Entscheidungen Uber medizinische Behandlungen treffen

Organisation ambulanter Hilfen
e ambulante Pflegedienste beauftragen
e Haushaltshilfen, Einkaufshilfen organisieren

Vermogen

Rente, Sozialhilfe oder andere Einkunfte geltend machen
Unterhaltspflichten prafen

Schuldenregulierung einleiten

Erbangelegenheiten regeln

Vermdgen und Geldanlagen verwalten

Angelegenheiten beziiglich stationarer Wohneinrichtungen
e Vertrage prufen und abschliel3en
e Interessen der Betreuten gegenuber der Einrichtung vertreten

Wohnungsangelegenheiten
e Wohnraum erhalten
e Mietvertrage abschliel3en und andern
e Grundreinigungsmalinahmen beantragen

Behorden,- Renten,- und andere Sozialleistungsangelegenheiten
¢ unterstutzen im Umgang mit Behorden
e beraten bei Antragen
e Anspruche ermitteln und durchsetzen

Entscheidung iiber die Entgegennahme, das Offnen und das Anhalten der Post
Sicherstellen, dass die Post empfangen, gedffnet und bearbeitet wird.

Entscheidung liber eine mit Freiheitsentziehung verbundene Unterbringung

nach § 1831 Absatz 1 und Absatz 2 Biirgerliches Gesetzbuch (BGB)
Die Anordnung einer unterbringungsrechtlichen MaRnahme, die mit Freiheitsentzie-
hung verbunden ist, erfordert eine gerichtliche Genehmigung. Diese erfolgt nur, wenn
aufgrund einer psychischen Krankheit eine erhebliche Gefahr fir die Gesundheit der
betroffenen Person besteht.

Entscheidung liber freiheitsentziechende MaBnahmen nach § 1831 Absatz 4
Burgerliches Gesetzbuch (BGB)
Eine freiheitsentziehende MalRnahme muss ebenfalls vom Betreuungsgericht ange-
ordnet werden.



Muss ich ein Gewerbe anmelden und Gewerbesteuer zahlen?
» Als berufliche*r Betreuer®in sind Sie verpflichtet ein Gewerbe anzumelden. Sie
mussen jedoch keine Gewerbesteuer zahlen
(§ 18 Absatz 1 Nummer 3 Einkommensteuergesetz (EStG)).
e Seit dem 1. Juli 2013 besteht keine Umsatzsteuerpflicht mehr
(§ 4 Nummer 16 Satz 1 Buchstabe k Umsatzsteuergesetz (UStG))

e Eine Pflichtmitgliedschaft in der Industrie- und Handelskammer (IHK) besteht
ebenfalls nicht.

Quelle: www.berufsbetreuung.de/berufsbetreuuna/berufsbetreuerin-werden

Kann die Registrierung zuriickgenommen werden?

Die Registrierung kann zurickgenommen werden, wenn im Antrag vorsatzlich unrichtige
Angaben gemacht oder wichtige Umstande verschwiegen wurden, die fur die Registrie-
rung mafdgeblich sind (§ 27 Absatz 2 Betreuungsorganisationsgesetz (BtOG)). Die Ruck-
nahme der Registrierung kann in diesen Fallen auch ruckwirkend erfolgen.

Was miissen berufliche Betreuer*innen nach der Registrierung beachten?

Es wird empfohlen, nach der Registrierung beim Betreuungsgericht einen Antrag auf Ver-
gutungseinstufung zu stellen. Diese Feststellung gilt bundesweit und kann auf Antrag ge-
andert werden, sofern eine Anderung der Voraussetzungen nachgewiesen wird. Die
Feststellung oder Anderung gilt riickwirkend, ab dem Zeitpunkt der Antragstellung.

Nach der Registrierung gelten die Mitteilungs- und Nachweispflichten gegentber der fur
Sie zustandigen Stammbehorde (§ 25 Betreuungsorganisationsgesetz (BtOG)).

Herausgeberin:
Landeshauptstadt Miinchen
Sozialreferat
Betreuungsstelle
Mathildenstralle 3a,

80336 Munchen

Stand: Juli 2026
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