
Prozessschritte Bemerkung

KITA-Strategie und  
Grundsatz (KITA-SuG)

1. �Erhebung der  
Platzbelegungssituation bei 
MFF und freien Trägern

JJ Online-Erhebung: Januar, Juni und Oktober 

Elternberatungsstellen
(EBS)

2. �Feststellung, welche Stadt­
bezirke in der Versorgung 
der Kinder kritisch sind

JJ Februar, Juli, November

Organisation: 
Elternberatungsstellen

Beteiligt: KITA-ST,  
Träger, Einrichtungen, 
Stadtquartiersleitungen

4. �Durchführung von Ver­
sorgungsrunden zwischen 
Trägern und EBS

JJ Mitte Februar, Mitte Juli, Mitte November
JJ Unversorgte Kinder werden durch die  

anwesenden Träger versorgt. Indiz für die  
Aufnahmefähigkeit: Anstellungsschlüssel  
besser als 1:10,00 bzw. bei Standorteinrich­
tungen besser als 1:9,00 + Fachkraftquote  
(50% der für 1:10,5 erforderl. Arbeitszeit)

KITA-Freie Träger (KITA-FT)

KITA-Städtischer Träger 
(KITA-ST)

3. ��Einladung der  
MFF-Einrichtungen zu  
Versorgungsrunden

JJ Februar, Juli, November
JJ Verpflichtend: Einrichtungen mit unbelegten 

Plätzen und einem besseren Anstellungs­
schlüssel als 1:10,00 + Fachkraftquote  
(50% der für 1:10,5 erforderl. Arbeitszeit)

JJ Freiwillige Teilnahme aller anderen Träger

Elternberatungsstellen Ja
Ende

KITA-SuG 6. �Gründe für Sanktionen  
feststellen

Sanktion, wenn ein MFF-Träger

1. trotz Einladung zur Versorgungsrunde nicht teilnimmt.

2. „zugesagte“ Kinder trotz Teilnahme nicht aufnimmt.

3. �trotz Anstellungsschlüssel 1:10,00 bzw. 1:9,00  
bei Standorteinrichtungen + Fachkraftquote  
(50% der für 1:10,5 erforderl. Arbeitszeit)  
keine Bereitschaft zeigt, Kinder aufzunehmen.

Nein

Ja

Ja

Ende

Ende

KITA-SuG 7. �Liste aller zu sanktionieren­
den Einrichtungen an  
KITA-Zuschuss senden

Nein

KITA-Gst-Z 9. �Anhörung der betreffenden 
Einrichtungen

Keine Sanktion, wenn Träger schriftlich nach­
weisen kann, dass Kinder nicht aufgenommen 
werden können. (Kriterien: z.B. Kinderschutz,  
Umbaumaßnahmen)

Nein

KITA-Gst-Z 11. �Berücksichtigung der  
Sanktionierung im  
MFF-Bescheid

10% Kürzungen ohne Faktoren eallg und Miete, 
Arbeitsmarktzulage, S8b-Ausgleich und  
Ausbildungsfaktor  
s. Ziffer 2.3.2 der MFF-Zuschussrichtlinie

Ende

KITA-Geschäftsstelle
Zuschuss (KITA-Gst-Z) s. Ziffer 2.3.2 der  

MFF-Zuschussrichtlinien

KITA-Gst-Z  
in Abstimmung mit KITA-FT 
bzw. KITA-ST

Wer ist tätig? 

Liste enthält: Einrichtungsnummer, Name der Kita 
und Gründe (1–3 s.o.) für Sanktionierung

wichtig: alle betroffenen Kitas müssen erfasst sein

Prozessablauf „Versorgung der 
Kinder mit Bedarfsmeldung“

Referat für
Bildung  und Sport

5. 
Sind alle  
Kinder  

versorgt?

8.  
Handelt es  

sich um eine 
neue Kita?

10. 
Können  
Gründe  

anerkannt  
werden?


