Antragstellung als Trager:

Erstanmeldung als Trager:

Der Trager muss bereits in Fomis fir GSR als Antragsteller angelegt sein.

Der Trager erhélt vor dem 01.01.2025 den Link zu Fomis AS mit seiner BenutzerID und ein
initiales Passwort. Das System fordert den Antragsteller bei der ersten Anmeldung auf, ein
neues Passwort zu vergeben. Sollte das Passwort vergessen werden, kann tiber den Link
"Passwort vergessen" ein neues Passwort vergeben werden.

Der Trager kann vor dem 01.01.2025 bereits seinen Zugang anlegen. Eine Antragstellung fiir
Regelférderung 2026 ist jedoch erst ab dem 01.01.2025 freigeschaltet.

Fur die Antragstellung muss der Trager in Fomis GSR mit seinen Zugangsdaten angemeldet sein.

Antragstellung eines Antrags auf Reqgelférderung

Startseite
Auswahl der Forderung - *Regelforderung

Klick auf Schaltflache Jetzt anlegen

Herzlich Willkommen Nuket Tezcan-Hénel

'

Fegetrderung

Ein Pop-Up Fenster Neue Forderung beantragen 6ffnet sich

Antragsteller wahlt die Einrichtung aus fir die Sie einen Antrag erstellen mochte inkl.
Haushaltsjahr und wenn noch nicht ausgewahlt die Férderung.

Antragsteller klickt anschlielend auf die Schaltflache Speichern



Neue Forderung beantragen o

Allgemeine Angaben

Einrichtungsname* Haushaltsjahr*

Bitte wanlen v 2024 v
Bitte wahlen
- Test Nuket

| _testteam Fomis
Wahlen Sie die Forderung. Die festgelegte Forderung kann nicht mehr verandert werden

Forderung*

Regelforderung v

Reiter Antragsdaten - Antragsdaten - bearbeiten:

Wenn Unterlagen zur Basisdokumentation hochgeladen werden sollen zuerst auf den Link
Basisdokumentation klicken und Dokumente hochladen.

Mit klick auf den Link Basisdokumentation, wird man weitergeleitet auf die Seite
Basisdokumentation - bearbeiten:

Antragsdaten Antragstellertin Stellenplan Kostenplan Finanzierungsplan Einreichen

Antragsdaten - bearbeiten
Antragsdaten

Titel/Name der Mafnahme* Antragssumme in €

Sowohl bei Erst- als auch bei Folgeantragen sind erganzende Unterlagen zum Anirag - Basisdokumentation - erforderlich.

Dazu gehdren insbesondere
« Mietvertrag
« Freistellungseriarung
« fachiiches Konzept mit Zielen (siehe Informationen)
= ggf. Bestatigungen/Bescheide anderer Kostentrager, Erstattungen
* Satzung
« Vereinsregister

sind diese Unterlagen vollstandig?*
Ja Nein

Sind diese Unterlagen noch aktuell?*

Ja Nein
Haben Sie neue D inder i >
Ja Nein

Auf der Seite Basisdokumentation - bearbeiten kénnen neue Dokumente hochgeladen werden.

Der Antragsteller klickt auf die Dropbox "Bitte eine Datei hier ablegen oder klicken, um eine
Datei auszuwahlen (max. 15.0MB)"



Es o6ffnet sich ein Fenster Datei hochladen

Haushansjanr: 2030 EnnicAwng: Cindereta Antragsnummer. REG-30-000000: FOrGerungs Regencrenung

Endichiungsdaten  Bass atic

Basisdokumentation - bearbeiten

iden Dokumente hoch

Der Antragsteller wahlt eine Datei Beispieldokument: 19.09.docx aus und klickt auf 6ffnen
Die Datei wird in das System hochgeladen

Der Antragsteller gibt eine Bezeichnung und eine Beschreibung angeben und mit klick auf die
Schaltflache Speichern wird die Datei gespeichert.

2000 Cingerela REG-30-000000: FOrderung: REQETDIIENING

Basisdokumentation - bearbeiten

Bitte laden Sie die folgenden Dokumente hoch:

wihien Sie bitle eine

weteren Datenfeider aus. Durch Speicher wird das Dokument in der Dokumenteniiste hinzugefugt

Bilte €ine Date! Nier aBiEgen oder KICKEN UM &ne Datel SUSZUWANIEN (Max 15 OME)

Bezeichnung

“Test Dokument

Beschreibung
Her it ein Testdokument

Nach dem speichern wird das Dokument in der Dateiliste angezeigt (siehe Screenshot)



Der Antragsteller klickt anschlieend auf die Schaltflache Zuriick und gelangt wieder auf die
Seite Antragsdaten - bearbeiten

0 Download Bezeichnung Beschreibung

iii ® Mietverirag

i @ nochmal Mietvertrag

i @ Test jpeg

ﬁ' @ Test Dokument Hier isl ein Testdokument

Q] pverwamng

Haushahsjanr: 2025 Elnrichtung: Test Nuket REG-25-000000 g Regeftorderung

Einrichtungsdaten  Bassdokumentation

Basisdokumentation - bearbeiten

Bitte laden Sie te foigenden Dokumente hoch
« Mietvertrag

Neues Dokument

UM &in neues Dokument Nochzuladen, wahien Sie bite eine je: weileren Datentelder aus. DUFch Speichern wird das Dokument in der Dokumentenliste hinzugefigt

Eriaubt sind folgende Dateiformate: pdf, jpg, jpeg. png. .doc, docx. xis,

ate
Bitte eine Datei hier ablegen cder kiicken, um eine Datei auszuwahien (max. 15.0MB),

Bezeichnung

Beschreiung

Auf der Seite Antragsdaten bearbeiten beflllt der Antragsteller folgende Pflichtfelder:
Antragsdaten

Titel/Name der MaRRnahme - Eingabefeld

Antragssumme - Eingabefeld

Es mussen ergdnzende Unterlagen zum Antrag, die sog. Basisdokumentation hinterlegt werden.

Der Link "Basisdokumentation" fuhrt zum Ablageort der Dokumente fiir die Einrichtungen. Im
Bereich "Neues Dokument" kénnen die folgenden Dokumente hochgeladen werden:

e Mietvertrag



o Freistellungserklarung
o fachliches Konzept mit Zielen (siehe Informationen)
o ggf. Bestatigungen/Bescheide anderer Kostentréger, Erstattungen
e Satzung
e Vereinsregister
Erlaubt sind folgende Dateiformate: .pdf, .jpg, .jpeg, .png, .doc, .docx, .xls, .xlIsx, .csv, .zip

Der Button "Zurlick" fuhrt wieder zum Antrag, Reiter Antragsdaten-bearbeiten:

Beschreibung

O Download Bezeichnung Beschreibung

ﬁﬁ ® Mietvertrag

Alle Dateien herunterladen

Reiter Antragsdaten - bearbeiten:

Der Antragsteller muss folgende Fragen beantworten

Sind diese Unterlagen vollstandig?*

Ja - Nein Eingabe = Nein

Sind diese Unterlagen noch aktuell?*

ja -Nein Eingabe = Nein

Haben Sie neue Dokumente in der Basisdokumentation hochgeladen?*
ja - Nein Eingabe = Ja

Antrag auf Abschlagszahlungen



https://kundentest.lhmgsr.foemis-as.deborate.de/ProjektlisteNachweise.do?sc=gRWhVurPU81ZgPj5oUio

o Eingabe Antragsteller optionales Feld

Checkbox - Hiermit beantragen wir Abschlagszahlungen fir das laufende Haushaltsjahr. Eine
Vorfinanzierung aus Eigenmitteln ist nicht moglich.

Einwilligungserklarungen

Es miussen alle Sieben Erklarungen vom Antragsteller mit klick auf die Checkbox bestatigt
werden

Der neve Antrag

Bitte erfassen Sie die notwendigen Angaben ar Ihven Antrag In den dafir vorgesehenen Reiterm. Die Onlive-Einrelchung erfoigt am Ende Gber den Refter "Elnreichung”

Haushaltsiahe: 2024 Einrichtung: Tes! Nusel antrag Antragsnummer: REG-24-000007; Ferderung: Regeliorsening

Afragsdaten  Anbagsieler’in  Stelenplan  Kostenplan  Finanzerungsplan  Einveichen

Antragsdaten - bearbeiten

Trel/Niame der Makinahme’ Antragssumme in €
2000000

Spexher & weiler

Antragsdaten - bearbeiten

Antrag auf Abschlagszahlungen

Hiesmil beaniragen wr Abschiagszahlungen f das aufende Haushalisiahr Eine Vorinanzerung aus Eigenmiiin st nicht maglicn

Einwilligungserkisrungen

Fur die wedere Bearbe

\psemptangerinidem 2. . der ¢ Das Revisionsamt der

in Dberprafungen bef der Zuwenduny
gsgen:

Reiter Antragssteller*in - Seite Antragssteller*in bearbeiten:
Antragsteller fullt die folgende Abfrage aus:

Haben sich Anderungen bei ihren Einrichtungsdaten ergeben?*

Ja | Radiobutton | | Nein | Radiobutton




Bei Auswahl ""nein" kénnen die vorbelegten Daten nicht mehr bearbeitet werden.
Bei Auswahl "'ja™ kénnen die Daten bearbeitet werden.

Antragsteller*in

Stralle, Hausnummer, PLZ und Ort des Tréagers des Tragers sind Pflichtfelder und werden
automatisch aus der Tragerverwaltung vorbefillt und kénnen aber vom Antragsteller gedndert

werden.

Vertretungsberechtigter

Die Felder sind bereits aus der Tragerverwaltung vorbelegt bzw. kénnen gedndert werden.
Kontoverbindung Antragsteller*in

Die Kontoverbindung der antragstellenden Person ist bereits aus der Tragerverwaltung bereits
vorbelegt bzw. kann geéndert werden.

Fachliche/r Ansprechpartner*in (Einrichtungsleitung)

Die Daten des fachlichen Ansprechpartners ist aus den Einrichtungsdaten vorbelegt und kann
ggf. geandert werden. Die Anrede des fachlichen Ansprechpartners muss vom Austragsteller
ausgewahlt werden.

Antragsteller klickt auf Speichern & weiter

:::::::: it Ansprechpartnerin (Binichiungsieitung)




Der Antragsteller wird weitergeleitet auf den Reiter Stellenplan - Seite Stellenplan - bearbeiten
Szenario 1: Antragsteller wahlt in der Abfrage Nein aus

Abfrage: Haben Sie Personalkosten?* Auswahlliste -Ja -Nein

Auswahl: Nein

Optional kann der Antragsteller im Feld Wichtige Informationen oder Ergédnzungen einen
Freitext eingeben.

Antragsteller klickt auf die Schaltflache Speichern & weiter

Stellenplan - bearbeiten

‘Speicher & weiter

Der Antragsteller wird weitergeleitet auf den Reiter Stellenplan - Seite Stellenplan - bearbeiten
Szenario 2: Antragsteller wahlt in der Abfrage Ja aus

Abfrage: Haben Sie Personalkosten?* Auswahlliste -Ja -Nein

Auswahl: Ja

Optional kann der Antragsteller im Feld Wichtige Informationen oder Ergédnzungen einen
Freitext eingeben.

Nach Auswahl: Haben Sie Personalkosten? Ja
Offnen sich weitere Felder:

Feld Wdchentliche Regelarbeitszeit* - Auswahiment

38,5139(40

Feld geltender Tarifvertrag Freitextfeld korrekt befillen



Bereich Stellenplan:

Mit dem +Symbol in der Meniizeile ganz links mind. 2, max. 20 Mitarbeiter*innen hinzuftigen.

Das Feld "Wichtige Informationen oder Ergédnzungen™ nach Belieben befillen.

uuuuuuuuuu

Antragssteller klickt auf Speichern & weiter
Antragsteller wird auf die Seite Kostenplan - bearbeiten im Reiter Kostenplan weitergeleitet

Der Kostenplan: die Personalkosten werden aus dem Stelleplan vorbefillt. Der Antragsteller
muss die Kostenart sachlich korrekt ausfillen

Der Antragsteller klickt auf die Schaltflache Speichern & weiter

00D0T: Forderung: Regeiirening

Kostenplan - bearbeiten

1. Personalkosten

+

2. Honorarkosten

Der Antragsteller wird weitergeleitet auf den Reiter Finanzierungsplan - bearbeiten
Finanzierungsplan - bearbeiten Teil 1:

Der Finanzierungsplan: Der Antragsteller muss den Finanzierungsplan sachlich korrekt
ausfillen. Kosten und Finanzierungsplan miissen ausgeglichen sein.



Der Antragsteller wird weitergeleitet auf den Reiter Finanzierungsplan - bearbeiten und macht
dort seine Angaben

Finanzierungsplan - bearbeiten

10 aus eigersen Mitieln

2. Zuschisse Driter

Mit Scrollen am rechten Rand kommt man zum unteren Teil des Reiters:
Finanzierungsplan - bearbeiten Teil 2:

3. Zuschuss der Landeshauptstadt Minchen

Finanzierungsart*:

3.1 Gesundheitsreferat

Finanzierungsart* | Betrag in €*

Info: Der Betrag der Finanzierung durch das Gesundheitsreferat muss identisch mit dem Betrag
der Antragssumme im Reiter "Antragsdaten™ sein.

3. Zusehuss der Landeshauptstadt Minehen




Der Antragsteller klickt auf die Schaltflache Speichern & weiter

Der Antragsteller wird weitergeleitet auf die Seite Antrag einreichen im Reiter Einreichen

Antragsteller klickt auf die Schaltflache Antrag Prifen

Falls der Antrag richtig eingereicht wurde erscheint folgende Meldung: "Der Antrag wurde
erfolgreich geprift. Sie kénnen den Antrag jetzt einreichen und ausdrucken."

Der Antragsteller kann mit klick auf die Schaltflaiche Antragszusammenfassung anzeigen die
Antragszusammenfassung herunterladen - Es wird ein PDF erstellt und angezeigt.

ushaltsjahr: 2024 Einrichtung: Test Huket Antrag Antragsnummer: REG 24000001 Forderung: Regellirderung

Antrag einreichen

1. Antragsdaten uberpriifen

2. Antrag einreichen und drucken

3. Fertigstellen

Wenn der Antrag erfolgreich geprift wurde, kann der Antrag eingereicht werden.
Dies geschieht im Bereich Antrag einreichen und drucken:

die Checkbox Erklarung tber die Richtigkeit und Vollstandigkeit des Antrags anklickt und
anschlieBend auf die Schaltflache Antrag einreichen und drucken klickt

Es erscheint eine Sicherheitsabfrage. Diese muss der Antragsteller mit klick auf die Schaltflache
OK bestéatigen.



Der Button "Antrag einreichen und drucken™ ist jetzt aktiv:

Antrag einreichen und drucken

Es erscheint eine Sicherheitsabfrage. Diese muss der Antragsteller mit klick auf die Schaltflache
OK bestéatigen.

Das System verarbeitet nun den Antrag. Dies kann einige Zeit in Anspruch nehmen. Nach
erfolgter Einreichung erscheint folgende Bestétigung:

@ per Antrag wurde erfolgreich eingereicht.

lhre Daten wurden ordnungsgemafn gespeichert!

Gleichzeitig 6ffnet sich eine PDF-Datei:

Antrag flr Regelforderung Gesundheitsreferat
Haushaltsjahr:

Dieses Formular mussen Sie ausdrucken, unterschreiben und zur Rechtssicherheit Ihres Antrags
unterschrieben an das Gesundheitsreferat zuriicksenden.

Der Button "Zuriick zur Ubersicht” fiihrt auf die Startseite von Fomis.

Der Antrag wird eingereicht. In der Liste "Stand der Einreichung™ werden folgende Daten
befilit:



Datum am | Bearbeiter | Bemerkung | Hashwert | Hashverfahren | Status

1. Antragsaaten Unerpraten

wwwwwwwwwwwww

Der Antrag ist nun an das Gesundheitsreferat, Team Zuschusswesen, zur weiteren Bearbeitung
ubermittelt.

Die Trager kdnnen weitere Funktionen nutzen:

Startseite:
Die Startseite enthalt folgende Ubersichten:

Antragsubersicht: Enthalt alle Antréage fur Einrichtungen, die zu einem Tréager
gehoren

Postfach: alle Nachrichten, die Antrdge und Verwendungsnachweise fur Einrichtungen
betreffen, die zu einem Tréger gehdren. Hier gehen auch Mitteilungen ein, die von der
Sachbearbeitung zu einem Antrag versendet wurden. Bei jedem Eingang im Postfach wird eine
Information Uber den Eingang im hinterlegten E-Mail-Postfach erzeugt.



niragsnummer incichtungs g aushaltsjahr
REG 26.0000003 s Eingaricht
REG-26.0000001 s E
REG-25-0000001 s "

RES 240000001 2

REG-24.0000001 2 E

Durch Anklicken eines Antrags 6ffnet sich die Antragsibersicht zu diesem ausgewéhlten Antrag:

Q] e -
Antragsiibersicht e —
,,,,,,,,,,,,,,, 26 Eievichtung: (NN 0000 e

Férderportal des GSR Nchste Aktionen

Ubersicht Férderantrag

[ r——

|’
g

Sonstige Aktionen

Von hier kénnen, abhangig vom Status, folgende Aktionen gemacht werden:
e Eine neue Forderung fiir eine Einrichtung beantragen
Bereich nachste Aktionen:
e Antragsentwurf 16schen
 Antrag einsehen oder bearbeiten
o Antrédge/Anderungsantrége stellen
o Dokumentenverwaltung: Auf Dokumente zugreifen

Antragsentwurf l6schen

Antragsteller wahlt auf der Startseite - Meine Antrédge in der Liste Antragsiibersicht einen Antrag
im Status Entwurf aus.



e mam e

Mit klick auf den Antrag gelangt er Antragsteller auf die Seite Antragsiibersicht
Wenn der Antragsteller auf die Schaltflache Entwurf loschen klickt, erscheint eine

Sicherheitsabfrage mit klick auf die Schaltflache OK bestatigt der Antragsteller den Entwurf zu
I6schen.

nnnnnnnnnnnn

‘Sonatige Aktonen

nnnnnn

Der Antragsentwurf wurde geldscht der Antragsteller wird weitergeleitet auf die Startseite
- Meine Antrage Antragsubersicht - Es erscheint folgende Meldung lhre Daten wurden
ordnungsgeman geldscht!

[ __®] E ms 1 G

e Daton wirdn cranungsgeman gecscr!

Meine Antrige [P —

.............................

202

Rogeforenng REG-26-0000002 Biaes ez

bestehenden Antragsentwurf bearbeiten

Der Antragsteller wahlt in der Antragsubersicht einen Antrag im Status Entwurf aus:



Mit klick auf den Antrag, gelangt der Antragsteller in die Antragsubersicht. Der Antragsteller
klickt als ndchstes im Bereich Nachste Aktionen auf die Schaltflache Antrag bearbeiten

; ]
% i
|

Pasttien

Im néchsten Schritt gelangt der Antragsteller auf die Seite Liste der Antrége

Der Antragsteller wahlt die Version aus die er bearbeiten méchte:

Der Antragsteller befindet sich auf der Seite Antragsdaten - bearbeiten und kann entsprechend
den Antragsdaten - bearbeiten

bestehenden Antrag bearbeiten - Neuen Antrag anlegen (Anderungsantrag)

Der Antragsteller wahlt in der Antragsubersicht einen Antrag im Status Eingereicht aus:




Mit klick auf den Antrag, gelangt der Antragsteller in die Antragsiibersicht. Der Antragsteller
klickt als nachstes im Bereich Nachste Aktionen auf die Schaltflache Antrage/
Anderungsantrage

Ubersicht Férderantrag Herzlich willkommen im Forderportal des GSR Niichste Aktionen

Postfach

Im néchsten Schritt gelangt der Antragsteller auf die Seite Liste der Antrége
Der Antragsteller klickt auf die Schaltflache Neuer Antrag

Es erscheint das Pop-Up Fenster Antrag - anlegen

Es wird eine neue Antragsversion angelegt.

Der Antragsteller kann eine vorhandene Version auswéhlen, die er kopieren méchte, und auf die
Schaltflache Speichern klicken

Antrag - anlegen =]

Der Antragsteller wéhlt die Version aus, die er angelegt hat:

Der Antragsteller befindet sich auf der Seite Antragsdaten - bearbeiten und kann entsprechend
den Antragsdaten - bearbeiten

Dokumentenverwaltung

In der Dokumentenverwaltung sind alle eingehenden und ausgehenden Dokumente abgelegt, die
einen Antrag betreffen:



® e 8688 8§

Es sind insbesondere folgende Dokumente hinterlegt:

e Antragszusammenfassung

o Formular der Antragsunterschrift

« Verwendungsnachweiszusammenfassung

e Formular der Unterschrift zum Einreichen des Verwendungsnachweises
e Bescheide

Mitteilung schreiben

Pastfach

261,202 1643 -

sen peenre Damer

29.10.2924 14043 - eH1é - REG-29-0000995

04102024

Auf der Startseite im Feld Postfach werden die aktuellsten E-Mails dem Antragsteller angezeigt.

Mit klick auf die Schaltflache Alle Nachrichten wird der Antragsteller in seinen Postfach
weitergeleitet. Hier sind die Empfangenen und Gesendeten Mitteilungen vorhanden.

Wenn der Antragsteller eine Forderung auswéhlt und auf die Regelférderung klickt - wird der
Antragsteller in die Antragsubersicht weitergeleitet.



Antragsiibersicht
Farderung: Regeforsenung

Haushaitsjanr: 2030 Einrichiung: Cindorela Antragenummer: REG-30-000000¢

Nachste Aktionen

Herzlich willkommen im Férderportal des GSR

Ubersicht Forderantrag

s ndchstes koren Sie die fogerden Aklionen durchfiben

Sonstige Aktionen

Im Feld Postfach werden alle Mitteilungen angezeigt, die den Antrag betreffen.

Wenn der Antragsteller auf die Schaltflache Alle Nachrichten klickt, wird das Postfach mit den
empfangenen und gesendeten Mitteilungen angezeigt.

i=——siQ)] L e
Postfach - Empfangene Mitteilungen ®
Filter +

o
Gesendete Mitteilungen &
Batror Foroerprojest
@ st Repetecdenm e . RE
" 6]

Im Feld Gesendete Mitteilungen klickt der Antragsteller auf die Schaltflache Neue
Mitteilungen

Es 6ffnet sich das Pop-Up Fenster Mitteilung - versenden - Einrichtungsname

Mitteilung - versenden - Cinderella

Empfangerin® Absenderin® Sendedatum"
foerderinst GSR-Zuschuss. v (il e Bl 27.11.2024 09:40:10

Betreff*

Inhait*



Der Antragsteller fiillt die Betreffzeile aus und verfasst die Mitteilung unter dem Textfeld Inhalt
und klickt auf die Schaltflache Versenden

Mitteilung - versenden - Cinderella

Empfangerin* Absender‘in® sendedatum*
foerderinst GSR-Zuschuss v (i e . 271120240042:00
Betreft*

Test zur Regelforderung

Inhait"

“

Hallo li

e U meiner Regelforderung
Ich bitte Sie mich umgehend unter der Rufnummer: 089- 123456789 mich anzurufen
Vielen Dank!

Es erscheint die Meldung Ihre Daten wurden ordnungsgemal? versendet!

Die Mitteilung wird im Feld unter Gesendete Mitteilungen angezeigt

1 o
Antragaummer. FEG.00000)
Postfach - Empfangene Mitteilungen E
Filter +
erve Gatim ematangen m
L] - A £4102024 133700 ArsgsIenr
PRR—— [}
Gesendete Mitteilungen L
severt Csmmgesenget  ssenserw
R . 27100852 okt e
= FE—



